
TURNO NOMBRES Y APELLIDOS

1

1

DRA.NATALIA CASTRO 

DRA.PAULA GARCIA 

DR. NIXON GARCIA 

2 DR. ROBINSON  GONZALEZ

DRA. KATHERINE HERNANDEZ

DR.JULIO BUSTAMANTE 

DIA 2 IMPAR 

DR-.ROBERTO LEON 

2 DRA. JUAN GOMEZ

3 DRA.MAYIRA GALEANO

DIA 1  PAR 

DR. JAIME ZAMUDIO 

DR.YENFOR HONORIO

URGENCIAS -  ABRIL 2025

DR. DANIEL LONDOÑO 

DRA. SANDRA SARMIENTO 

DR.KEVIN TORRES



1

CONVENCIONES
M: MAÑANA 7 AM - 1 PM

T: TARDE 1 PM - 7 PM
C: COMPLETO 7 AM - 7 PM

N: NOCHE 7 PM - 7 AM
L: LIBRE

PRIMERO
SEGUNDO
TERCERO REVISIÓN Y SOLICITUD DE INSUMOS PARA DISPENSADOR TOALLAS,     JABON DE MANOS,     ALCOHOL GLICERINADO,     GUARDIANES

NOTA: LAS CAMAS QUE QUEDEN LIBRES DURANTE EL TURNO SE LES DEBE REALIZAR LA DESINFECCION  JUNTO CON EL MOBILIARIO Y EQUIPOS MEDICOS QUE HAYA TENIDO EL PACIENTE

3
DRA. GERMAN GANTIVA 

3 DRA. DAVID BERMUDEZ 

1

NOCHE 2

DRA. PATRCIA CORREA

DR.DANIEL LONDOÑO

DRA.ALEX PALACIOS 

2 DR. ALEXANDRA AMAYA MONTALVO

NOCHE 1

DRA.SAIDUVIS JOSEFINA CARABALLO

DR.HENRY CORTES

DR. MAYIRA HERNANDEZ

DR, ENDER HERNANDEZ



SABADO DIA
SABADO NOCHE

DOMINGO DIA
DOMINGO NOCHE

SE LES RECUERDA QUE EL INCUMPLIMIENTO DE DICHAS ACTIVIDADES CONLLEVA A SANCIONES DE TIPO DISCIPLINARIO.

SUPERVISION DE: 

FUNCIONAMIENTO ADMINISTRATIVO DEL SERVICIO: VERIFICACIÓN DEL LIBRO DE ENTREGA DE TURNO, REPORTE Y DILIGENCIAMIENTO DE EVENTOS ADVERSOS, REQUERIMIENTO DE BIOMEDICOS Y MANTENIMIENTO, 

DESINFECCION DE PATOS, PISINGOS, RIÑONERAS, LIMPIEZA Y DESINFECCION DE CARRO DE MEDICAMENTOS
ARREGLO DE BOTIQUIN, DESINFECCION DE CARRO DE PARO ,  ARREGLO DE STAND DE ENFERMERIA Y EQUIPOS DE COMPUTO. 



M M J V S D L M M J V S

CARGO 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

C C C C C C C
12 12 12 12 12 12 12
C C C C C C
12 12 12 12 12 12
C C C C C C
12 12 12 12 12 12
C C C C C C
12 12 12 12 12 12
C C C C C C C
12 12 12 12 12 12 12
C C C C C C C
12 12 12 12 12 12 12
TN TN TN TN TN
6 6 6 6 6

M M M M M M M M M C
6 6 6 6 6 6 6 6 6 12

C C C C C C
12 12 12 12 12 12
C C C C
12 12 12 12
C C C C C C
12 12 12 12 12 12
C C C C C
12 12 12 12 12
C C C C C C
12 12 12 12 12 12
TN TN TN TN

6 6 6

MEDICO GENERAL 

MEDICO GENERAL 

MEDICO GENERAL 

MEDICO GENERAL 

MEDICO GENERAL 

MEDICO GENERAL 

MEDICO GENERAL 

MEDICO GENERAL 

MEDICO GENERAL 

MEDICO GENERAL 

MEDICO GENERAL 

OFERTA DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS

Proceso: Gestión de servicios de Urgencias, Hospitalizacion, Quirurgicos y Ambulatorios

MEDICO GENERAL 

MEDICO GENERAL 

MEDICO GENERAL 



C C C C C C
12 12 12 12 12 12
C C C C C C
12 12 12 12 12 12
C C C C C C
12 12 12 12 12 12
C C C C C C
12 12 12 12 12 12
C C C C C C
12 12 12 12 12 12

C C C C C C
12 12 12 12 12 12
C C C C C C
12 12 12 12 12 12
C C C C C C
12 12 12 12 12 12
C C C C C C
12 12 12 12 12 12
C C C C C C
12 12 12 12 12 12

ACTIVIDADES DIARIAS DE ENFERMERIA POR TURNO
INVENTARIO CARRO DE PARO,     ARREGLO DE HISTORIAS CLINICAS,     ARREGLO CUARTO DE ROPA LIMPIA.

INVENTARIO GENERAL,     ARREGLO DE PAPELERIA,     ARREGLO DE STAND DE ENFERMERÍA. 
REVISIÓN Y SOLICITUD DE INSUMOS PARA DISPENSADOR TOALLAS,     JABON DE MANOS,     ALCOHOL GLICERINADO,     GUARDIANES

NOTA: LAS CAMAS QUE QUEDEN LIBRES DURANTE EL TURNO SE LES DEBE REALIZAR LA DESINFECCION  JUNTO CON EL MOBILIARIO Y EQUIPOS MEDICOS QUE HAYA TENIDO EL PACIENTE

ACTIVIDADES DIARIAS DE JEFE DE ENFERMERIA POR TURNO

MEDICO GENERAL 

MEDICO GENERAL 

MEDICO GENERAL 

MEDICO GENERAL 

MEDICO GENERAL 

MEDICO GENERAL 

MEDICO GENERAL 

MEDICO GENERAL 

MEDICO GENERAL 

MEDICO GENERAL 



SE LES RECUERDA QUE EL INCUMPLIMIENTO DE DICHAS ACTIVIDADES CONLLEVA A SANCIONES DE TIPO DISCIPLINARIO.

SUPERVISION DE:  INVENTARIO CARRO DE PARO E INVENTARIO GENERAL, ARREGLO DE HISTORIAS CLINICAS. 
  

 VERIFICACIÓN DEL LIBRO DE ENTREGA DE TURNO, REPORTE Y DILIGENCIAMIENTO DE EVENTOS ADVERSOS, REQUERIMIENTO DE BIOMEDICOS Y MANTENIMIENTO, 
ACTUALIZACIÓN DE KARDEX POR TURNO, ENTREGA DE CARRO DE MEDICAMENTOS. 

ACTIVIDADES  DE ENFERMERIA DE FIN DE SEMANA
DESINFECCION DE CAMAS, CLOSETS,  ATRILES; TODO LO QUE REPRESENTE MOBILIARIO DE PACIENTES. 

DESINFECCION DE BOMBAS DE INFUSION, MONITORES, ELECTROCARDIOGRAFO O EQUIPOS BIOMEDICOS 
DESINFECCION DE PATOS, PISINGOS, RIÑONERAS, LIMPIEZA Y DESINFECCION DE CARRO DE MEDICAMENTOS

ARREGLO DE BOTIQUIN, DESINFECCION DE CARRO DE PARO ,  ARREGLO DE STAND DE ENFERMERIA Y EQUIPOS DE COMPUTO. 



D L M M J V S D L M M J V S D L M M

13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30

C C C C C C C C
12 12 12 12 12 12 12 12

C C C C C C C C C
12 12 12 12 12 12 12 12 12
C C C C C C C C C
12 12 12 12 12 12 12 12 12
C C C C C C C C C
12 12 12 12 12 12 12 12 12

C C C C C C C C
12 12 12 12 12 12 12 12
C C C C C C C C
12 12 12 12 12 12 12 12
TN TN TN TN TN TN
6 6 6 6 6 6

C M M M M M M M M M M C C M M M
12 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 12 12 6 6 6

C C C C C C C C C
12 12 12 12 12 12 12 12 12
C C C C C C C
12 12 12 12 12 12 12
C C C C C C C C C
12 12 12 12 12 12 12 12 12

C C C C C C C C C C
12 12 12 12 12 12 12 12 12 12

C C C C C C C C C
12 12 12 12 12 12 12 12 12
TN TN TN TN TN TN TN
6 6 6 6 6 6 6

OFERTA DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS
CODIGO

VERSION

Proceso: Gestión de servicios de Urgencias, Hospitalizacion, Quirurgicos y Ambulatorios VIGENCIA



C C C C C C C C C
12 12 12 12 12 12 12 12 12
C C C C C C C C C
12 12 12 12 12 12 12 12 12
C C C C C C C C C
12 12 12 12 12 12 12 12 12
C C C C C C C C C
12 12 12 12 12 12 12 12 12
C C C C C C C C C
12 12 12 12 12 12 12 12 12

C C C C C C C C C
12 12 12 12 12 12 12 12 12
C C C C C C C C C
12 12 12 12 12 12 12 12 12
C C C C C C C C C
12 12 12 12 12 12 12 12 12
C C C C C C C C C
12 12 12 12 12 12 12 12 12
C C C C C C C C C
12 12 12 12 12 12 12 12 12

INVENTARIO CARRO DE PARO,     ARREGLO DE HISTORIAS CLINICAS,     ARREGLO CUARTO DE ROPA LIMPIA.
INVENTARIO GENERAL,     ARREGLO DE PAPELERIA,     ARREGLO DE STAND DE ENFERMERÍA. 

REVISIÓN Y SOLICITUD DE INSUMOS PARA DISPENSADOR TOALLAS,     JABON DE MANOS,     ALCOHOL GLICERINADO,     GUARDIANES

NOTA: LAS CAMAS QUE QUEDEN LIBRES DURANTE EL TURNO SE LES DEBE REALIZAR LA DESINFECCION  JUNTO CON EL MOBILIARIO Y EQUIPOS MEDICOS QUE HAYA TENIDO EL PACIENTE



PROYECTÓ:

SE LES RECUERDA QUE EL INCUMPLIMIENTO DE DICHAS ACTIVIDADES CONLLEVA A SANCIONES DE TIPO DISCIPLINARIO.

 VERIFICACIÓN DEL LIBRO DE ENTREGA DE TURNO, REPORTE Y DILIGENCIAMIENTO DE EVENTOS ADVERSOS, REQUERIMIENTO DE BIOMEDICOS Y MANTENIMIENTO, 

DESINFECCION DE CAMAS, CLOSETS,  ATRILES; TODO LO QUE REPRESENTE MOBILIARIO DE PACIENTES. 
DESINFECCION DE BOMBAS DE INFUSION, MONITORES, ELECTROCARDIOGRAFO O EQUIPOS BIOMEDICOS 

DESINFECCION DE PATOS, PISINGOS, RIÑONERAS, LIMPIEZA Y DESINFECCION DE CARRO DE MEDICAMENTOS
ARREGLO DE BOTIQUIN, DESINFECCION DE CARRO DE PARO ,  ARREGLO DE STAND DE ENFERMERIA Y EQUIPOS DE COMPUTO. 



URG_FTO_12

4/12/2024

180

180

132

180

60

180

180

180

180

180

01

TOTAL HORAS 
MENSUALES

180

180

180

66



180

180

180

180

180

180

180

180

180

180



TURNO NOMBRES Y APELLIDOS

CONVENCIONES
M: MAÑANA 7 AM - 1 PM

T: TARDE 1 PM - 7 PM
C: COMPLETO 7 AM - 7 PM

N: NOCHE 7 PM - 7 AM
L: LIBRE

PRIMERO
SEGUNDO

DIA 1

NOCHE 2
DR.JHON HENRRY HERRERA

DIA2

DRA.SOFIA GARZON

PEDIATRIA   - ABRIL 2025

DRA. LUISA FERNANDA GARCIA 

3

3

DRA.DIANA CALDERON

1

DR.MARIA CLAUDIA ESPEJO

1

1

2

2

2 DR.JHONATHAN VIDAL
NOCHE 1

DR. MANOLO CEPEDA 1

DR.ANGIE LUDIVIA HERNANDEZ

DRA. ALEJANDRA GUERRERO

DRA.KATHERINE OJEDA

2

DRA. MONICA CONTRERAS 



TERCERO

SABADO DIA
SABADO NOCHE

DOMINGO DIA
DOMINGO NOCHE ARREGLO DE BOTIQUIN, DESINFECCION DE CARRO DE PARO ,  ARREGLO DE STAND DE ENFERMERIA Y EQUIPOS DE COMPUTO. 

SE LES RECUERDA QUE EL INCUMPLIMIENTO DE DICHAS ACTIVIDADES CONLLEVA A SANCIONES DE TIPO DISCIPLINARIO.

REVISIÓN Y SOLICITUD DE INSUMOS PARA DISPENSADOR TOALLAS,     JABON DE MANOS,     ALCOHOL GLICERINADO,     GUARDIANES

NOTA: LAS CAMAS QUE QUEDEN LIBRES DURANTE EL TURNO SE LES DEBE REALIZAR LA DESINFECCION  JUNTO CON EL MOBILIARIO Y EQUIPOS MEDICOS QUE HAYA TENIDO EL PACIENTE

SUPERVISION DE: 



M M J V S D L M M J V S

CARGO 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
C C C C C C
12 12 12 12 12 12

C C C C C C
12 12 12 12 12 12
C C C C C C C C C C M D
7 12 12 12 7 7

C C C C C C
12 12 12 12 12 12

C C C C C C
12 12 12 12 12 12

M M C C C M M C C
7 7 12 12 12 7 7 12 12

C M M M M C C M C
12 7 7 7 7 12 12 7 12

C C C C C C
12 12 12 12 12 12
C C C C C C
12 12 12 12 12 12

C C C C C C
12 12 12 12 12 12
C C C C C C
12 12 12 12 12 12

INVENTARIO GENERAL,     ARREGLO DE PAPELERIA,     ARREGLO DE STAND DE ENFERMERÍA. 

MEDICO GENERAL 

MEDICO GENERAL 

MEDICO GENERAL 

OFERTA DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS

Proceso: Gestión de servicios de Urgencias, Hospitalizacion, Quirurgicos y Ambulatorios

MEDICO GENERAL 

MEDICO GENERAL 

ACTIVIDADES DIARIAS DE ENFERMERIA POR TURNO
INVENTARIO CARRO DE PARO,     ARREGLO DE HISTORIAS CLINICAS,     ARREGLO CUARTO DE ROPA LIMPIA.

MEDICO GENERAL 

MEDICO GENERAL 

MEDICO GENERAL 

MEDICO GENERAL 

MEDICO GENERAL 

MEDICO GENERAL 



DESINFECCION DE PATOS, PISINGOS, RIÑONERAS, LIMPIEZA Y DESINFECCION DE CARRO DE MEDICAMENTOS
ARREGLO DE BOTIQUIN, DESINFECCION DE CARRO DE PARO ,  ARREGLO DE STAND DE ENFERMERIA Y EQUIPOS DE COMPUTO. 

SE LES RECUERDA QUE EL INCUMPLIMIENTO DE DICHAS ACTIVIDADES CONLLEVA A SANCIONES DE TIPO DISCIPLINARIO.

REVISIÓN Y SOLICITUD DE INSUMOS PARA DISPENSADOR TOALLAS,     JABON DE MANOS,     ALCOHOL GLICERINADO,     GUARDIANES

NOTA: LAS CAMAS QUE QUEDEN LIBRES DURANTE EL TURNO SE LES DEBE REALIZAR LA DESINFECCION  JUNTO CON EL MOBILIARIO Y EQUIPOS MEDICOS QUE HAYA TENIDO EL PACIENTE

ACTIVIDADES DIARIAS DE JEFE DE ENFERMERIA POR TURNO
SUPERVISION DE:  INVENTARIO CARRO DE PARO E INVENTARIO GENERAL, ARREGLO DE HISTORIAS CLINICAS. 

  

ACTIVIDADES  DE ENFERMERIA DE FIN DE SEMANA
DESINFECCION DE CAMAS, CLOSETS,  ATRILES; TODO LO QUE REPRESENTE MOBILIARIO DE PACIENTES. 

DESINFECCION DE BOMBAS DE INFUSION, MONITORES, ELECTROCARDIOGRAFO O EQUIPOS BIOMEDICOS 



D L M M J V S D L M M J V S D L M M
13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30
C C C C C C C C C
12 12 12 12 12 12 12 12 12
C C C C C C C C C
12 12 12 12 12 12 12 12 12
D C C C C C C C
7 7 12 12 12 12 12 7 7 12 12 12 12

C C C C C C C C C
12 12 12 12 12 12 12 12 12
C C C C C C C C C
12 12 12 12 12 12 12 12 12

M M M M M C C C C M
7 7 7 7 7 12 12 12 12 12 7

C C M M C C M M M M M M
12 12 7 7 12 12 7 7 7 7 7 7

C C C C C C C C C
12 12 12 12 12 12 12 12 12
C C C C C C C C C
12 12 12 12 12 12 12 12 12

C C C C C C C C C
12 12 12 12 12 12 12 12 12
C C C C C C C C C
12 12 12 12 12 12 12 12 12

INVENTARIO GENERAL,     ARREGLO DE PAPELERIA,     ARREGLO DE STAND DE ENFERMERÍA. 

OFERTA DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS
CODIGO

VERSION

Proceso: Gestión de servicios de Urgencias, Hospitalizacion, Quirurgicos y Ambulatorios VIGENCIA

INVENTARIO CARRO DE PARO,     ARREGLO DE HISTORIAS CLINICAS,     ARREGLO CUARTO DE ROPA LIMPIA.



DESINFECCION DE PATOS, PISINGOS, RIÑONERAS, LIMPIEZA Y DESINFECCION DE CARRO DE MEDICAMENTOS
ARREGLO DE BOTIQUIN, DESINFECCION DE CARRO DE PARO ,  ARREGLO DE STAND DE ENFERMERIA Y EQUIPOS DE COMPUTO. 

SE LES RECUERDA QUE EL INCUMPLIMIENTO DE DICHAS ACTIVIDADES CONLLEVA A SANCIONES DE TIPO DISCIPLINARIO.

REVISIÓN Y SOLICITUD DE INSUMOS PARA DISPENSADOR TOALLAS,     JABON DE MANOS,     ALCOHOL GLICERINADO,     GUARDIANES

NOTA: LAS CAMAS QUE QUEDEN LIBRES DURANTE EL TURNO SE LES DEBE REALIZAR LA DESINFECCION  JUNTO CON EL MOBILIARIO Y EQUIPOS MEDICOS QUE HAYA TENIDO EL PACIENTE

 INVENTARIO CARRO DE PARO E INVENTARIO GENERAL, ARREGLO DE HISTORIAS CLINICAS. 

DESINFECCION DE CAMAS, CLOSETS,  ATRILES; TODO LO QUE REPRESENTE MOBILIARIO DE PACIENTES. 
DESINFECCION DE BOMBAS DE INFUSION, MONITORES, ELECTROCARDIOGRAFO O EQUIPOS BIOMEDICOS 



URG_FTO_12

4/12/2024
TOTAL HORAS 
MENSUALES

180

180

180

01

180

180

187

193

190

180

180

180



TURNO NOMBRES Y APELLIDOS

CONVENCIONES
M: MAÑANA 7 AM - 1 PM

T: TARDE 1 PM - 7 PM
C: COMPLETO 7 AM - 7 PM

N: NOCHE 7 PM - 7 AM
L: LIBRE

PRIMERO
SEGUNDO
TERCERO

SABADO DIA

GINECOLOGIA   - ABRIL  2025

1
DIA 1

DRA. LUZ ANGELA BELTRAN

2 DRA. YULY  ANDREA RIAÑO

1
DIA2

DRA.TATIANA RODRIGUEZ 

2 DR .ANDRES ARIAS 

1 NOCHE 1 DRA. VIVIANA HEERRERA

1 NOCHE 2 DR.SANTIAGO BARRETO

REVISIÓN Y SOLICITUD DE INSUMOS PARA DISPENSADOR TOALLAS,     JABON DE MANOS,     ALCOHOL GLICERINADO,     GUARDIANES

NOTA: LAS CAMAS QUE QUEDEN LIBRES DURANTE EL TURNO SE LES DEBE REALIZAR LA DESINFECCION  JUNTO CON EL MOBILIARIO Y EQUIPOS MEDICOS QUE HAYA TENIDO EL PACIENTE

SUPERVISION DE: 



SABADO NOCHE
DOMINGO DIA

DOMINGO NOCHE ARREGLO DE BOTIQUIN, DESINFECCION DE CARRO DE PARO ,  ARREGLO DE STAND DE ENFERMERIA Y EQUIPOS DE COMPUTO. 

SE LES RECUERDA QUE EL INCUMPLIMIENTO DE DICHAS ACTIVIDADES CONLLEVA A SANCIONES DE TIPO DISCIPLINARIO.



M M J V S D L M M J V S D
CARGO 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13

C M C M N M M M M N
12 6 12 6 12 6 6 6 6 12

M N C C N C C
6 12 12 12 12 12 12

C C C C C C C
12 12 12 12 12 12 12
C T/N C C N N L C C
12 18 12 12 12 12 12 12

C C N C C N N
12 12 12 12 12 12 12

N C C C N C
12 12 12 12 12 12

OFERTA DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS

Proceso: Gestión de servicios de Urgencias, Hospitalizacion, Quirurgicos y Ambulatorios

GINECOLOGIA   - ABRIL  2025

MEDICO GENERAL 

MEDICO GENERAL 

MEDICO GENERAL 

MEDICO GENERAL 

MEDICO GENERAL 

ACTIVIDADES DIARIAS DE ENFERMERIA POR TURNO
INVENTARIO CARRO DE PARO,     ARREGLO DE HISTORIAS CLINICAS,     ARREGLO CUARTO DE ROPA LIMPIA.

INVENTARIO GENERAL,     ARREGLO DE PAPELERIA,     ARREGLO DE STAND DE ENFERMERÍA. 

MEDICO GENERAL 

REVISIÓN Y SOLICITUD DE INSUMOS PARA DISPENSADOR TOALLAS,     JABON DE MANOS,     ALCOHOL GLICERINADO,     GUARDIANES

NOTA: LAS CAMAS QUE QUEDEN LIBRES DURANTE EL TURNO SE LES DEBE REALIZAR LA DESINFECCION  JUNTO CON EL MOBILIARIO Y EQUIPOS MEDICOS QUE HAYA TENIDO EL PACIENTE

ACTIVIDADES DIARIAS DE JEFE DE ENFERMERIA POR TURNO
SUPERVISION DE:  INVENTARIO CARRO DE PARO E INVENTARIO GENERAL, ARREGLO DE HISTORIAS CLINICAS. 

  

ACTIVIDADES  DE ENFERMERIA DE FIN DE SEMANA
DESINFECCION DE CAMAS, CLOSETS,  ATRILES; TODO LO QUE REPRESENTE MOBILIARIO DE PACIENTES. 



DESINFECCION DE BOMBAS DE INFUSION, MONITORES, ELECTROCARDIOGRAFO O EQUIPOS BIOMEDICOS 
DESINFECCION DE PATOS, PISINGOS, RIÑONERAS, LIMPIEZA Y DESINFECCION DE CARRO DE MEDICAMENTOS

ARREGLO DE BOTIQUIN, DESINFECCION DE CARRO DE PARO ,  ARREGLO DE STAND DE ENFERMERIA Y EQUIPOS DE COMPUTO. 

SE LES RECUERDA QUE EL INCUMPLIMIENTO DE DICHAS ACTIVIDADES CONLLEVA A SANCIONES DE TIPO DISCIPLINARIO.



L M M J V S D L M M J V S D L M M
14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30
M N M N M C C M N M C M M
6 12 6 12 6 12 12 6 12 6 12 6 6
N L C C N C C C D
12 12 12 12 12 12 12 12

M N N M C N N N N
6 12 12 6 12 12 12 12 12

C N N C C N M C T
12 12 12 12 12 12 6 12 6

C C C C C C T/N C M
12 12 12 12 12 12 18 12 6

C C C C C T/N C C N C
12 12 12 12 12 18 12 12 12 12

OFERTA DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS
CODIGO

VERSION

Proceso: Gestión de servicios de Urgencias, Hospitalizacion, Quirurgicos y Ambulatorios VIGENCIA

INVENTARIO CARRO DE PARO,     ARREGLO DE HISTORIAS CLINICAS,     ARREGLO CUARTO DE ROPA LIMPIA.
INVENTARIO GENERAL,     ARREGLO DE PAPELERIA,     ARREGLO DE STAND DE ENFERMERÍA. 

REVISIÓN Y SOLICITUD DE INSUMOS PARA DISPENSADOR TOALLAS,     JABON DE MANOS,     ALCOHOL GLICERINADO,     GUARDIANES

NOTA: LAS CAMAS QUE QUEDEN LIBRES DURANTE EL TURNO SE LES DEBE REALIZAR LA DESINFECCION  JUNTO CON EL MOBILIARIO Y EQUIPOS MEDICOS QUE HAYA TENIDO EL PACIENTE

 INVENTARIO CARRO DE PARO E INVENTARIO GENERAL, ARREGLO DE HISTORIAS CLINICAS. 

DESINFECCION DE CAMAS, CLOSETS,  ATRILES; TODO LO QUE REPRESENTE MOBILIARIO DE PACIENTES. 



DESINFECCION DE BOMBAS DE INFUSION, MONITORES, ELECTROCARDIOGRAFO O EQUIPOS BIOMEDICOS 
DESINFECCION DE PATOS, PISINGOS, RIÑONERAS, LIMPIEZA Y DESINFECCION DE CARRO DE MEDICAMENTOS

ARREGLO DE BOTIQUIN, DESINFECCION DE CARRO DE PARO ,  ARREGLO DE STAND DE ENFERMERIA Y EQUIPOS DE COMPUTO. 

SE LES RECUERDA QUE EL INCUMPLIMIENTO DE DICHAS ACTIVIDADES CONLLEVA A SANCIONES DE TIPO DISCIPLINARIO.



URG_FTO_12

4/12/2024

01

174

TOTAL HORAS 
MENSUALES

198

180

198

192

198



TURNO NOMBRES Y APELLIDOS

CONVENCIONES
M: MAÑANA 7 AM - 1 PM

T: TARDE 1 PM - 7 PM
C: COMPLETO 7 AM - 7 PM

N: NOCHE 7 PM - 7 AM
L: LIBRE

PRIMERO
SEGUNDO
TERCERO

SABADO DIA
SABADO NOCHE

DOMINGO DIA
DOMINGO NOCHE

PEDIATRIA   -ABRIL 2025

1 DIA 1 DR. CAMILO TORO

1 DIA2 DRA. DANIELA MORALES

ARREGLO DE BOTIQUIN, DESINFECCION DE CARRO DE PARO ,  ARREGLO DE STAND DE ENFERMERIA Y EQUIPOS DE COMPUTO. 

SE LES RECUERDA QUE EL INCUMPLIMIENTO DE DICHAS ACTIVIDADES CONLLEVA A SANCIONES DE TIPO DISCIPLINARIO.

REVISIÓN Y SOLICITUD DE INSUMOS PARA DISPENSADOR TOALLAS,     JABON DE MANOS,     ALCOHOL GLICERINADO,     GUARDIANES

NOTA: LAS CAMAS QUE QUEDEN LIBRES DURANTE EL TURNO SE LES DEBE REALIZAR LA DESINFECCION  JUNTO CON EL MOBILIARIO Y EQUIPOS MEDICOS QUE HAYA TENIDO EL PACIENTE

SUPERVISION DE: 



M M J V S D L M M J V S D
CARGO 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13

C C C C C C C
12 12 12 12 12 12 12

C C C C C C
12 12 12 12 12 12

OFERTA DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS

Proceso: Gestión de servicios de Urgencias, Hospitalizacion, Quirurgicos y Ambulatorios

MEDICO GENERAL 

ACTIVIDADES DIARIAS DE ENFERMERIA POR TURNO
INVENTARIO CARRO DE PARO,     ARREGLO DE HISTORIAS CLINICAS,     ARREGLO CUARTO DE ROPA LIMPIA.

INVENTARIO GENERAL,     ARREGLO DE PAPELERIA,     ARREGLO DE STAND DE ENFERMERÍA. 

MEDICO GENERAL 

DESINFECCION DE BOMBAS DE INFUSION, MONITORES, ELECTROCARDIOGRAFO O EQUIPOS BIOMEDICOS 
DESINFECCION DE PATOS, PISINGOS, RIÑONERAS, LIMPIEZA Y DESINFECCION DE CARRO DE MEDICAMENTOS

ARREGLO DE BOTIQUIN, DESINFECCION DE CARRO DE PARO ,  ARREGLO DE STAND DE ENFERMERIA Y EQUIPOS DE COMPUTO. 

SE LES RECUERDA QUE EL INCUMPLIMIENTO DE DICHAS ACTIVIDADES CONLLEVA A SANCIONES DE TIPO DISCIPLINARIO.

REVISIÓN Y SOLICITUD DE INSUMOS PARA DISPENSADOR TOALLAS,     JABON DE MANOS,     ALCOHOL GLICERINADO,     GUARDIANES

NOTA: LAS CAMAS QUE QUEDEN LIBRES DURANTE EL TURNO SE LES DEBE REALIZAR LA DESINFECCION  JUNTO CON EL MOBILIARIO Y EQUIPOS MEDICOS QUE HAYA TENIDO EL PACIENTE

ACTIVIDADES DIARIAS DE JEFE DE ENFERMERIA POR TURNO
SUPERVISION DE:  INVENTARIO CARRO DE PARO E INVENTARIO GENERAL, ARREGLO DE HISTORIAS CLINICAS. 

  

ACTIVIDADES  DE ENFERMERIA DE FIN DE SEMANA
DESINFECCION DE CAMAS, CLOSETS,  ATRILES; TODO LO QUE REPRESENTE MOBILIARIO DE PACIENTES. 
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Proceso: Gestión de servicios de Urgencias, Hospitalizacion, Quirurgicos y Ambulatorios VIGENCIA

INVENTARIO CARRO DE PARO,     ARREGLO DE HISTORIAS CLINICAS,     ARREGLO CUARTO DE ROPA LIMPIA.
INVENTARIO GENERAL,     ARREGLO DE PAPELERIA,     ARREGLO DE STAND DE ENFERMERÍA. 

DESINFECCION DE BOMBAS DE INFUSION, MONITORES, ELECTROCARDIOGRAFO O EQUIPOS BIOMEDICOS 
DESINFECCION DE PATOS, PISINGOS, RIÑONERAS, LIMPIEZA Y DESINFECCION DE CARRO DE MEDICAMENTOS

ARREGLO DE BOTIQUIN, DESINFECCION DE CARRO DE PARO ,  ARREGLO DE STAND DE ENFERMERIA Y EQUIPOS DE COMPUTO. 

SE LES RECUERDA QUE EL INCUMPLIMIENTO DE DICHAS ACTIVIDADES CONLLEVA A SANCIONES DE TIPO DISCIPLINARIO.

REVISIÓN Y SOLICITUD DE INSUMOS PARA DISPENSADOR TOALLAS,     JABON DE MANOS,     ALCOHOL GLICERINADO,     GUARDIANES

NOTA: LAS CAMAS QUE QUEDEN LIBRES DURANTE EL TURNO SE LES DEBE REALIZAR LA DESINFECCION  JUNTO CON EL MOBILIARIO Y EQUIPOS MEDICOS QUE HAYA TENIDO EL PACIENTE

 INVENTARIO CARRO DE PARO E INVENTARIO GENERAL, ARREGLO DE HISTORIAS CLINICAS. 

DESINFECCION DE CAMAS, CLOSETS,  ATRILES; TODO LO QUE REPRESENTE MOBILIARIO DE PACIENTES. 
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M M J V S D L M M J V S D L M M
TURNO NOMBRES Y APELLIDOS CARGO 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16

C C C C C C C C C
12 12 12 12 12 12 12 12 12
N N
12 12

C C C C C C C C C
12 12 12 12 12 12 12 12 12

N N
12 12

C C C N C C N C C
12 12 12 12 12 12 12 12 12

C C C C C C
12 12 12 12 12 12

C C C C C C C N C
12 12 12 12 12 12 12 12 12

CONVENCIONES
M: MAÑANA 7 AM - 1 PM
T: TARDE 1 PM - 7 PM

C: COMPLETO 7 AM - 7 PM
N: NOCHE 7 PM - 7 AM

L: LIBRE

PRIMERO
SEGUNDO
TERCERO

SABADO DIA
SABADO NOCHE

DOMINGO DIA
DOMINGO NOCHE

MEDICINA INTERNA    - ENERO 2025

OFERTA DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS

Proceso: Gestión de servicios de Urgencias, Hospitalizacion, Quirurgicos y Ambulatorios

1

DIA 1

DRA. LAURA MARCELA  LADINO MEDICO GENERAL 

2

DRA. LAURA MARCELA  LADINO MEDICO GENERAL 

DRA. ALENDRA VEGA 

DRA. ALENDRA VEGA 

MEDICO GENERAL 

MEDICO GENERAL 

1
DIA2

DR. ORLANDO CORTEZ MEDICO GENERAL 

2 DR. JOSEPH MARQUEZ MEDICO GENERAL 

1 NOCHE 1 DRA. MEDICO GENERAL 

ACTIVIDADES DIARIAS DE JEFE DE ENFERMERIA POR TURNO

1 NOCHE 2 DR.JUAN SEBASTIAN VENGOECHEA MEDICO GENERAL 

ACTIVIDADES DIARIAS DE ENFERMERIA POR TURNO
INVENTARIO CARRO DE PARO,     ARREGLO DE HISTORIAS CLINICAS,     ARREGLO CUARTO DE ROPA LIMPIA.

INVENTARIO GENERAL,     ARREGLO DE PAPELERIA,     ARREGLO DE STAND DE ENFERMERÍA. 
REVISIÓN Y SOLICITUD DE INSUMOS PARA DISPENSADOR TOALLAS,     JABON DE MANOS,     ALCOHOL GLICERINADO,     GUARDIANES

NOTA: LAS CAMAS QUE QUEDEN LIBRES DURANTE EL TURNO SE LES DEBE REALIZAR LA DESINFECCION  JUNTO CON EL MOBILIARIO Y EQUIPOS MEDICOS QUE HAYA TENIDO EL PACIENTE

SE LES RECUERDA QUE EL INCUMPLIMIENTO DE DICHAS ACTIVIDADES CONLLEVA A SANCIONES DE TIPO DISCIPLINARIO.

SUPERVISION DE:  INVENTARIO CARRO DE PARO E INVENTARIO GENERAL, ARREGLO DE HISTORIAS CLINICAS. 
  

ACTIVIDADES  DE ENFERMERIA DE FIN DE SEMANA
DESINFECCION DE CAMAS, CLOSETS,  ATRILES; TODO LO QUE REPRESENTE MOBILIARIO DE PACIENTES. 
DESINFECCION DE BOMBAS DE INFUSION, MONITORES, ELECTROCARDIOGRAFO O EQUIPOS BIOMEDICOS 

DESINFECCION DE PATOS, PISINGOS, RIÑONERAS, LIMPIEZA Y DESINFECCION DE CARRO DE MEDICAMENTOS
ARREGLO DE BOTIQUIN, DESINFECCION DE CARRO DE PARO ,  ARREGLO DE STAND DE ENFERMERIA Y EQUIPOS DE COMPUTO. 
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C C C C C C
12 12 12 12 12 12

C C C C C C
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12 12 12 12 12 12 12 12

C C C C C C C C
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VERSION 01

Proceso: Gestión de servicios de Urgencias, Hospitalizacion, Quirurgicos y Ambulatorios VIGENCIA

180

24

180

24

204

168

0

192

INVENTARIO CARRO DE PARO,     ARREGLO DE HISTORIAS CLINICAS,     ARREGLO CUARTO DE ROPA LIMPIA.

REVISIÓN Y SOLICITUD DE INSUMOS PARA DISPENSADOR TOALLAS,     JABON DE MANOS,     ALCOHOL GLICERINADO,     GUARDIANES

NOTA: LAS CAMAS QUE QUEDEN LIBRES DURANTE EL TURNO SE LES DEBE REALIZAR LA DESINFECCION  JUNTO CON EL MOBILIARIO Y EQUIPOS MEDICOS QUE HAYA TENIDO EL PACIENTE

SE LES RECUERDA QUE EL INCUMPLIMIENTO DE DICHAS ACTIVIDADES CONLLEVA A SANCIONES DE TIPO DISCIPLINARIO.

DESINFECCION DE CAMAS, CLOSETS,  ATRILES; TODO LO QUE REPRESENTE MOBILIARIO DE PACIENTES. 
DESINFECCION DE BOMBAS DE INFUSION, MONITORES, ELECTROCARDIOGRAFO O EQUIPOS BIOMEDICOS 

DESINFECCION DE PATOS, PISINGOS, RIÑONERAS, LIMPIEZA Y DESINFECCION DE CARRO DE MEDICAMENTOS
ARREGLO DE BOTIQUIN, DESINFECCION DE CARRO DE PARO ,  ARREGLO DE STAND DE ENFERMERIA Y EQUIPOS DE COMPUTO. 



TURNO NOMBRES Y APELLIDOS

1

1

1

3

2

3

NOCHE 1

3

TARDE

2

2

3

MAÑANA



CONVENCIONES
M: MAÑANA 7 AM - 1 PM

T: TARDE 1 PM - 7 PM
C: COMPLETO 7 AM - 7 PM

N: NOCHE 7 PM - 7 AM
L: LIBRE

PRIMERO
SEGUNDO
TERCERO

SABADO DIA
SABADO NOCHE

DOMINGO DIA
DOMINGO NOCHE

SE LES RECUERDA QUE EL INCUMPLIMIENTO DE DICHAS ACTIVIDADES CONLLEVA A SANCIONES DE TIPO DISCIPLINARIO.

ARREGLO DE BOTIQUIN, DESINFECCION DE CARRO DE PARO ,  ARREGLO DE STAND DE ENFERMERIA Y EQUIPOS DE COMPUTO. 

2

REVISIÓN Y SOLICITUD DE INSUMOS PARA DISPENSADOR TOALLAS,     JABON DE MANOS,     ALCOHOL GLICERINADO,     GUARDIANES

NOTA: LAS CAMAS QUE QUEDEN LIBRES DURANTE EL TURNO SE LES DEBE REALIZAR LA DESINFECCION  JUNTO CON EL MOBILIARIO Y EQUIPOS MEDICOS QUE HAYA TENIDO EL PACIENTE

SUPERVISION DE: 

FUNCIONAMIENTO ADMINISTRATIVO DEL SERVICIO: VERIFICACIÓN DEL LIBRO DE ENTREGA DE TURNO, REPORTE Y DILIGENCIAMIENTO DE EVENTOS ADVERSOS, REQUERIMIENTO DE BIOMEDICOS Y MANTENIMIENTO, 

3

1

NOCHE 2



V S D L M MC J V S D L M MC

CARGO 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13

AUXILIAR DE ENFERMERÍA

AUXILIAR DE ENFERMERÍA

AUXILIAR DE ENFERMERÍA

JEFE DE ENFERMERÍA 

AUXILIAR DE ENFERMERÍA

JEFE DE ENFERMERÍA 

AUXILIAR DE ENFERMERÍA

JEFE DE ENFERMERÍA 

AUXILIAR DE ENFERMERÍA

AUXILIAR DE ENFERMERÍA

JEFE DE ENFERMERÍA 

AUXILIAR DE ENFERMERÍA

AUXILIAR DE ENFERMERÍA

AUXILIAR DE ENFERMERÍA

CUADRO DE TURNOS - PERSONAL DE PLANTA

Proceso: Gestión de servicios de Urgencias, Hospitalizacion, Quirurgicos y Ambulatorios



SE LES RECUERDA QUE EL INCUMPLIMIENTO DE DICHAS ACTIVIDADES CONLLEVA A SANCIONES DE TIPO DISCIPLINARIO.

DESINFECCION DE CAMAS, CLOSETS,  ATRILES; TODO LO QUE REPRESENTE MOBILIARIO DE PACIENTES. 
DESINFECCION DE BOMBAS DE INFUSION, MONITORES, ELECTROCARDIOGRAFO O EQUIPOS BIOMEDICOS 

DESINFECCION DE PATOS, PISINGOS, RIÑONERAS, LIMPIEZA Y DESINFECCION DE CARRO DE MEDICAMENTOS
ARREGLO DE BOTIQUIN, DESINFECCION DE CARRO DE PARO ,  ARREGLO DE STAND DE ENFERMERIA Y EQUIPOS DE COMPUTO. 

ACTIVIDADES  DE ENFERMERIA DE FIN DE SEMANA

AUXILIAR DE ENFERMERÍA

ACTIVIDADES DIARIAS DE ENFERMERIA POR TURNO
INVENTARIO CARRO DE PARO,     ARREGLO DE HISTORIAS CLINICAS,     ARREGLO CUARTO DE ROPA LIMPIA.

INVENTARIO GENERAL,     ARREGLO DE PAPELERIA,     ARREGLO DE STAND DE ENFERMERÍA. 
REVISIÓN Y SOLICITUD DE INSUMOS PARA DISPENSADOR TOALLAS,     JABON DE MANOS,     ALCOHOL GLICERINADO,     GUARDIANES

NOTA: LAS CAMAS QUE QUEDEN LIBRES DURANTE EL TURNO SE LES DEBE REALIZAR LA DESINFECCION  JUNTO CON EL MOBILIARIO Y EQUIPOS MEDICOS QUE HAYA TENIDO EL PACIENTE

ACTIVIDADES DIARIAS DE JEFE DE ENFERMERIA POR TURNO

SUPERVISION DE:  INVENTARIO CARRO DE PARO E INVENTARIO GENERAL, ARREGLO DE HISTORIAS CLINICAS. 
  

 VERIFICACIÓN DEL LIBRO DE ENTREGA DE TURNO, REPORTE Y DILIGENCIAMIENTO DE EVENTOS ADVERSOS, REQUERIMIENTO DE BIOMEDICOS Y MANTENIMIENTO, 
ACTUALIZACIÓN DE KARDEX POR TURNO, ENTREGA DE CARRO DE MEDICAMENTOS. 

AUXILIAR DE ENFERMERÍA

AUXILIAR DE ENFERMERÍA
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14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31
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Proceso: Gestión de servicios de Urgencias, Hospitalizacion, Quirurgicos y Ambulatorios

CODIGO

VERSION

VIGENCIA



PROYECTÓ:

SE LES RECUERDA QUE EL INCUMPLIMIENTO DE DICHAS ACTIVIDADES CONLLEVA A SANCIONES DE TIPO DISCIPLINARIO.

DESINFECCION DE CAMAS, CLOSETS,  ATRILES; TODO LO QUE REPRESENTE MOBILIARIO DE PACIENTES. 
DESINFECCION DE BOMBAS DE INFUSION, MONITORES, ELECTROCARDIOGRAFO O EQUIPOS BIOMEDICOS 

DESINFECCION DE PATOS, PISINGOS, RIÑONERAS, LIMPIEZA Y DESINFECCION DE CARRO DE MEDICAMENTOS
ARREGLO DE BOTIQUIN, DESINFECCION DE CARRO DE PARO ,  ARREGLO DE STAND DE ENFERMERIA Y EQUIPOS DE COMPUTO. 

INVENTARIO CARRO DE PARO,     ARREGLO DE HISTORIAS CLINICAS,     ARREGLO CUARTO DE ROPA LIMPIA.
INVENTARIO GENERAL,     ARREGLO DE PAPELERIA,     ARREGLO DE STAND DE ENFERMERÍA. 

REVISIÓN Y SOLICITUD DE INSUMOS PARA DISPENSADOR TOALLAS,     JABON DE MANOS,     ALCOHOL GLICERINADO,     GUARDIANES

NOTA: LAS CAMAS QUE QUEDEN LIBRES DURANTE EL TURNO SE LES DEBE REALIZAR LA DESINFECCION  JUNTO CON EL MOBILIARIO Y EQUIPOS MEDICOS QUE HAYA TENIDO EL PACIENTE

 VERIFICACIÓN DEL LIBRO DE ENTREGA DE TURNO, REPORTE Y DILIGENCIAMIENTO DE EVENTOS ADVERSOS, REQUERIMIENTO DE BIOMEDICOS Y MANTENIMIENTO, 
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